COMUNICAZIONI ALL’ANAGRAFE TRIBUTARIA

PROCEDURA GUIDATA

Installazione

1. Collegarsi al sito dell’ Agenzia delle Entrate

2. Scegliere la sezione “Cosa devi fare”:

il ke Gl Syl Senad A

|5 € X m U S A e soenasentate.gov lupslpartalertratecosa_devi fare
& & L GestoneE Y a z
TIETCRAFT - Services - khng —
A vt osadevi..
1zia (55 Home | Mappa del sito| £ 2SS | 8 English -
13, ntrate tg

Cerca

profilo fiscale

Ti trovi in: Home - Cosa devi fare
Cosa devi fare

Cosa devi fare

Cosa devi fare

© Dichiarare

© Comunicare Dati . "
 Dichiarare ® Registrare

© Calcolare Modell, istruzioni, software, normativa e tutto quella che Come registrare un contratto di locazione o versare la tassa
accarre per le dichiarazioni dei redditi (730, Unico, stud di sulla registrazione degli atti giudiziar
© Registrare settore), le dichiarazioni dei sostituti di imposta (770 ordinario
e ) I Iva, Irap, la di + Contratto di locazione
© Richiedere successione.
+ Tassazione per la deqli atti giudiziari
© versare + Dichiarazioni diei redditi delle Persone Fisiche
® I cad di Dichiarazioni dei redditi delle Societa ed Enti Richiedere

« Studi di settore e parametri Dallapertura di una partita lva ai crediti di imposta, dalle
{2 Archivio schede adempimento - agevolazioni ai rimborsi : i modelli da compilare e le procedure

per inviare le istanze allgenzia

« Cupe Certificazione deqli utili e dei proventi equiparati
+ Dichiarazione dei Sostituti dimposta
+ Codice fiscale e tessera sanitaria
Dichiarazioni Tva
+ Crediti di imposta
+ Irap/2010
+ Iscrizione elenchi § per mille 2010
+ Dichiarazione di successione

4 Denuncia Imposta
accessori incassati

+ Partita Iva
dovuta su premi e

Regimi special

+ Regimi opzionali
¢ Comunicare Dati

+ Rimborsi
Modulistica e software da utilizzare per le comunicazioni da
inviare all’Agenzia: dati annual va, dichiarazion di intento, o Versare
iscrizione al registro delle Onlus, adesione ai verbali di
da parte di 1 modelii F24 & F23, i software di compilazione & e v
Corpltato) = =

3. Nella colonna “Comunicare Dati” cliccare sull'opzione “Comunicazioni da parte di Amministrazioni,
enti pubblici e societa concessionarie”:
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4. Nella sezione in questione scegliere la voce

“ Pubbliche amministrazioni ed enti pubblici — Contratti
di appalto”:
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Scheda informativa
Le Pubbliche amministrazioni e gli Uffici pubblici sona tenuti a trasmettere gli estremi dei contratti di
appalto, somministrazione e trasporto conclusi mediante scrittura privata e non registrati

Le comunicazioni relative allanno solare precedente devono essere effettuate, esclusivamente in
via telematica, entro il 30 aprile.

Le Pubbliche amministrazioni e gli uffici pubblici devono utiizzare il servizio Entratel e verificare la
coerenza dei dati comunicati con le
provvedimento del 10/03/05 - pdf),
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5. Per scaricare il software necessario cliccare sull’'opzione “Compilazione ed invio”:
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Compilazione e invio

Per compilare e trasmettere telematicamente al'Agencia delle Entrate dichiarazioni, modeli
richieste, comunicazioni o anche effettuare versamenti, & possibile utiizzare i software di
compilazione e i software di controllo messi a disposizione dall Agenzia o reperibill sul mercata (solo
per i software di compilazione), e procedere alla predisposizione, verifica ed invio del "fle" creato,
Nel menu di sinistra sono presenti le informazioni relative;

1. alla modalita di presentazione telematica

2. ol software di compilazione e/o controllo messo a disposizione dall’Agenzia

3. allinvio del file tramite i servizi (& necessario registrarsi ai servizi telematici
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6. Nella pagina in questione scegliere la voce “software di compilazione”:
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Software per la trasmissione dei contratti d'appalto da parte delle pubbliche amministrazioni ed
enti pubblici

Operazioni preliminari

E necessaria della Macchina Virtuale Java JRE 1.1.8

Software per utenti Windows

Telefono: numero verde 800 211 351
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7. scaricare i due programmi necessari ovvero "Virtual machine java" (jre-1_1_8_008-win-i.exe") e
"Pacchetto CONTRATTI20" (contratti20.exe).

8. installare i programmi seguendo attentamente le istruzioni indicate nel link presente nella stessa
pagina.

9. Attenzione: La “procedura di controllo” e I’ “invio dei file” sono fasi della procedura di competenza
dello scrivente Servizio.

Compilazione

10. Una volta completata l'installazione aprire, tramite il menu di avvio dei programmi di Windows, il
programma "Contratti 2.0". Preliminarmente verra richiesto di compilare i campi relativi al "soggetto
obbligato”, ossia la pubblica amministrazione. Sara cura di ogni struttura indicare nel campo
"Denominazione" la dicitura "UNIVERSITA DEGLI STUDI DI GENOVA" e l'abbreviazione del nome

della struttura, cosi come esemplificato nell'immagine sottostante:

EE3conTRATTI 2.0 =
File  Help

Soggetto | Dettaglio |

SOGGETTO OBEBLIGATO (- genzia
«wmnNtrate

Codice Fiscale
[00754150100 |

Denominazione
|UNIVERSITA DEGLI STUDI Ol GEMOWA - DilAM |

Indirizzo
A MOMTALLEGRO 1 |

CAP Comune Provincia

16145 [GENQWA | GE |

FORNITURA

Tipo Anne Stipula Data Produzione Progressivoe
IART. 20 LEGGE 4137591 2004 2000172006 1|

Codice Fisc. Ragione sociale Domicilio fisc. Tipo Contr. Data Imizio Data Fine Importo Totale

Murmero progressivo del file. Formata: 3 caratteri numerici.




Compilata l'intestazione & possibile passare all'inserimento dei dati nella sezione "Dettaglio”

11. Nella sezione "Dettaglio" devono essere inseriti i dati relativi alle imprese che hanno stipulato
contratti con I'amministrazione: i campi da completare variano ovviamente a seconda che l'impresa
sia individuale o sia una societa:

[ coNTRATTI 2.0
File Help

Soggetto | Dettaglio |

ISE B3

Codice Fiscale

AVENTE CAUSA

[03539570105

Denominazione

/ genzia
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PIPPO SRL

Cognome

Nome

Sesso

Data di nascita

Comune o Stato estero di nascita

Provincia

Indirizzo

[12 DISNEY 313

CAP

31313

Tipo Contratto

Comune

Provincia

BURBAMK

| T

DATI CONTRATTO

Data inizio Data fine

| Appatto

w |[zo/1rz005  |[1001 072005

Inserisci

Divisa
| |Euro

Importo Totale Importo corrisposto
so.000) | il

- |

Codice Fisc.

BRaygione sociale

Domicilio fisc.

Tipo Contr. Data Inizio Data Fine Importo Totale

valore intero dellimparto corrisposto del contratto. Formato: 11 caratteri numerici.

12. completati i campi i dati vengono registrati “ciccando” sul pulsante "Inserisci":

[ conTRATTI 20 SIS E3
File  Help
[ Seqgetto |Dettag|io |
AVENTE CAUSA enzia
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Deneminazione

Cognome

Nome

Sesso

Data di nascita

Comune o Stato estero di nascita

Provincia

Indirizzoe

CAP

|

Comune

Provincia

DATI CONTRATTO

Tipo Contratto Data inizio Data fine Divisa Importo Totale Importo corrisposto
| I | [Euro v | |
| Edita | | Inserisci | Cancella
Codice Fisc. Ragione sociale Domicilio fisc. Tipo Contr. Data Inizio Data Fine Importo Totale
03539570105 PIFPO SRL EUREANE App. 20/01/2005 10/10/2005 30.000




13. Si ripete la procedura dal punto 6 al punto 7 per ogni contratto da comunicare;

14. Terminato l'inserimento & possibile procedere all'esportazione dei dati su file mediante il menu File-
>Salva. Tale file dovra essere nominato con il nome della struttura:

Salva file |

Look in: |§H:1 "'| @ @ @ e

1 AfGen
| AggProf
T centrost
3 coopint
3 Direzio

—

File name: |D|AM| | Save
Al LS ‘A" A v | Save selected file.

15. 11 file cosi nominato (che risultera senza estensione) dovra essere inviato per posta elettronica
(info.negoziale@unige.it) ed in forma cartacea al Servizio scrivente che si occupera dell'autentica e

della spedizione all'’Anagrafe tributaria. Per effettuare la stampa dei dati inseriti utilizzare il menu File-
>Stampa Lista.
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