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VERBALE DI SEGGIO
VOTAZIONE ORDINARIA


(nota: il verbale della votazione suppletiva è analogo, ma non è previsto un quorum di validità. Gli eletti sono individuati tenuto conto dei componenti in carica e dei dipartimenti già rappresentati)
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SIGLE DEI COMPONENTI DEL SEGGIO
 

	      Intestazione

	https://id.unige.it/download



VERBALE DELLE OPERAZIONI ESEGUITE DAL SEGGIO VIRTUALE COSTITUITO PER LE ELEZIONI DELLE RAPPRESENTANZE DEL PERSONALE DOCENTE E TECNICO-AMMINISTRATIVO NEL CONSIGLIO DELLA SCUOLA – TRIENNIO ACCADEMICO …….. – VOTAZIONE ORDINARIA

L'anno _______ il giorno _____ del mese di ______ alle ore _____ si riunisce, tramite la piattaforma Teams di Microsoft 365, il seggio virtuale così composto, come da decreto di indizione del preside della scuola n. _____ del ____: 
(Nota: almeno tre elettori):

1 - __________________________ - presidente
2 - __________________________ - vicepresidente
3 - __________________________ - segretario
    
Il ruolo di “amministratore” della votazione telematica è svolto da ……………………
Il ruolo di “commissario” è svolto da ……….

In applicazione dell’art. 3 del regolamento di Ateneo in materia di elezioni e designazioni, le procedure di voto si svolgono in modalità telematica da remoto, mediante l’utilizzo di dispositivi elettronici collegati a internet e di una procedura telematica che prevede l’adozione di cautele tecnologiche idonee a impedire un uso scorretto o improprio del voto e che offre le garanzie di riservatezza, segretezza e libertà di espressione del voto.

Si dà atto che il sistema utilizzato è https://elezioni.unige.it/ (https://intranet.unige.it/strutfondamentali/dipartimenti: pagina in cui sono disponibili, tra l’altro, i manuali d’uso).

Il presidente ricorda che, ai sensi dell’art. 20 del Regolamento generale di Ateneo, il seggio opera validamente con la partecipazione di almeno due componenti fra i quali il presidente o il vice presidente; in fase di scrutinio opera validamente con la partecipazione di almeno tre componenti, decide a maggioranza e, in caso di parità, prevale il voto del presidente.

La votazione si apre alle ore …….., come stabilito dal decreto di indizione.

La votazione si chiude alle ore ….., come stabilito dal decreto di indizione.

LA SEGUENTE PARTE DI VERBALE È DA USARE SE LA VOTAZIONE ORDINARIA È INVALIDA (CIOÈ NON HA VOTATO ALMENO UN TERZO DEGLI AVENTI DIRITTO) OVVERO NEL CASO IN CUI LA VOTAZIONE NON SI SIA TENUTA

Nota bene: in caso di invalidità della votazione ordinaria non si procede allo scrutinio delle schede

Il seggio rileva, dai dati forniti dal sistema informatico di voto, che il quorum per la validità della votazione, pari a un terzo degli aventi diritto, non è stato raggiunto per il collegio _________, avendo votato:

collegio __________
- n. _________ elettori votanti (“schede complete”) rispetto a n. _____________ aventi diritto, pari al ____%

Il presidente dichiara, pertanto, invalida la votazione per il collegio _____________ e non procede a esportare i risultati dello scrutinio (“esporta schede”).

In alternativa:

Il presidente dà atto che la votazione non si è svolta per i seguenti motivi: …………….

Il presente verbale, letto, approvato con voto unanime dai componenti del seggio virtuale 
è
In alternativa
sottoscritto da tutti i componenti del seggio
oppure
sottoscritto digitalmente dal presidente

ed è trasmesso, insieme agli atti del seggio, al preside di scuola, per la conservazione agli atti.

La riunione si chiude alle ore _____.

In alternativa
FIRME DEI COMPONENTI IL SEGGIO

1. _____________________________________________ - presidente
2. _____________________________________________ - vice presidente
3. _____________________________________________ - segretario
Oppure
FIRMA DEL PRESIDENTE

LA SEGUENTE PARTE DI VERBALE È DA USARE SE LA VOTAZIONE ORDINARIA È VALIDA (HA VOTATO ALMENO UN TERZO DEGLI AVENTI DIRITTO AL VOTO) 

Il seggio rileva, dai dati forniti dal sistema informatico di voto, che il quorum per la validità della votazione, pari a un terzo degli aventi diritto, è stato raggiunto per entrambi i collegi, avendo votato:

collegio docenti
· n. _______ elettori votanti (“schede complete”) rispetto a n. _______ aventi diritto, pari al _______ %

collegio personale tecnico-amministrativo
· n. _______ elettori votanti (“schede complete”) rispetto a n. _______ aventi diritto, pari al _______ %

(Nota: nel caso in cui il sistema evidenzi “accessi senza voto” o “risposte incomplete”, si fa presente che le stesse non concorrono alla formazione del quorum di validità della votazione)


Il presidente ricorda che:
· ciascun voto espresso dagli elettori ha peso pari a 1;
· che il numero degli eligendi (rappresentanti) è pari a _____ (collegio docenti) e a 1 (collegio tecnici-amministrativi);
· i voti espressi sono stati inseriti in due distinte urne virtuali (collegio docenti; collegio personale tecnico-amministrativo);
· la piattaforma prevede la possibilità di non esprimere voto a favore di alcun eleggibile (scheda bianca);
· sono eletti coloro che hanno ottenuto il maggior numero di voti, nel rispetto delle precedenze previste dall’art. 24 del regolamento generale e, per il collegio docente, della riserva a favore di ogni dipartimento della scuola.

SCRUTINIO

Nota: in caso di invalidità della votazione ordinaria non si procede allo scrutinio delle schede

Considerato che la votazione è valida, si procede a esportare i risultati dello scrutinio (“esporta schede”).

Dopo aver esaminato i dati esportati, i componenti del seggio prendono atto dei voti ottenuti dagli eleggibili e del numero delle schede bianche, come riportati nella seguente tabella:

(Nota: a parità di voti, prevale la maggior anzianità di ruolo (personale docente) / di servizio (ricercatori a tempo determinato e personale tecnico-amministrativo) e in caso di ulteriore parità, prevale l’anzianità anagrafica; l’anzianità di ruolo del docente è computata sommando all’anzianità nella fascia di inquadramento l’anzianità nelle fasce pregresse)


collegio docenti

	VOTI VALIDAMENTE ESPRESSI
	Voti

	
Cognome
	Nome
	Dipartimento
	

	
	
	
	                n. ……….

	
	
	
	                n. ……….

	
	
	
	                n. ……….

	
	
	
	                n. ……….

	
	
	
	                n. ……….

	
	
	
	                n. ……….

	
	
	
	                n. ……….

	
	
	
	                n. ……….

	
	
	
	                n. ……….

	SCHEDE BIANCHE (“nessuna risposta”)

	                n. ……….

	TOTALE VOTI + SCHEDE BIANCHE 
	                n. ……….




collegio personale tecnico-amministrativo

	VOTI VALIDAMENTE ESPRESSI
	Voti

	Cognome
	Nome
	

	
	
	                n. ……….

	
	
	                n. ……….

	
	
	                n. ……….

	
	
	                n. ……….

	SCHEDE BIANCHE (“nessuna risposta”)
	                n. ……….


	             TOTALE VOTI + SCHEDE BIANCHE 
	                n. ……….




Il presidente, dopo le eventuali rinunce, proclama gli eletti, sulla base dei voti ottenuti e, per il collegio docente, della necessità di soddisfare la riserva prevista dall’art. 45 dello Statuto a favore di tutti i dipartimenti della scuola secondo i seguenti criteri: 

a) è eletto il docente che ha ottenuto il maggior numero di voti;

b) sono eletti i docenti con maggior numero di voti che afferiscono a dipartimenti diversi da quello di afferenza del docente di cui alla lettera a), fino a garantire una rappresentanza per ogni dipartimento della scuola;

c) sono eletti i restanti docenti più votati fino al raggiungimento del numero di rappresentanti (eligendi) stabilito.

(Nota: a parità di voti, prevale la maggior anzianità di ruolo (personale docente) / di servizio (ricercatori a tempo determinato e personale tecnico-amministrativo) e in caso di ulteriore parità, prevale l’anzianità anagrafica; l’anzianità di ruolo del docente è computata sommando all’anzianità nella fascia di inquadramento l’anzianità nelle fasce pregresse)

(NOTA: se la votazione è avvenuta senza candidature e se in graduatoria è presente un componente di senato accademico (triennio accademico 2024/2027) / consiglio di amministrazione (quadriennio accademico 2024/2028), il preside acquisisce la sua opzione tra tale carica e la carica di componente elettivo del consiglio di scuola. Se il soggetto ha già optato per conservare la precedente carica, il preside lo sostituisce scendendo in graduatoria, secondo l’ordine decrescente dei voti e, se docente, in base alla riserva a favore di ogni dipartimento. In mancanza di opzione si assume che rinuncia alla nuova carica di componente elettivo del consiglio di scuola).  

	ELETTI

	Docenti

		Cognome
	Nome
	Dipartimento
	Voti

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Personale tecnico-amministrativo 

	Cognome
	Nome
	Voti

	
	
	




Il presidente individua, in ordine decrescente, i non eletti.

(Nota: a parità di voti, prevale la maggior anzianità di ruolo (personale docente) / di servizio (ricercatori a tempo determinato e personale tecnico-amministrativo) e in caso di ulteriore parità, prevale l’anzianità anagrafica; l’anzianità di ruolo del docente è computata sommando all’anzianità nella fascia di inquadramento l’anzianità nelle fasce pregresse)

	NON ELETTI

	Docenti 

		Cognome
	Nome
	Dipartimento
	Voti

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Personale tecnico-amministrativo

	Cognome
	Nome
	Voti

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Il presente verbale, letto, approvato con voto unanime dai componenti del seggio virtuale è

In alternativa
sottoscritto da tutti i componenti del seggio
oppure
sottoscritto digitalmente dal presidente

ed è trasmesso al preside di scuola, per la conservazione agli atti e per la formalizzazione della nomina.

La riunione si chiude alle ore ________.

In alternativa 
FIRME DEI COMPONENTI IL SEGGIO
1. _________________________________________________ - presidente
2. _________________________________________________ - vicepresidente
3. _________________________________________________ - segretario

Oppure
FIRMA DEL PRESIDENTE

N.B. IN CASO DI VOTAZIONE SUPPLETIVA (valida qualunque sia il numero dei votanti)


L'anno _______ il giorno _____ del mese di ______ alle ore _____ si riunisce, tramite la piattaforma Teams di Microsoft 365, il seggio virtuale così composto, come da decreto di indizione del preside n. _____ del ____: 
(Nota: almeno tre elettori):

1 - __________________________ - presidente
2 - __________________________ - vicepresidente
3 - __________________________ - segretario
    
Il ruolo di “amministratore” della votazione telematica è svolto da ……………………
Il ruolo di “commissario” è svolto da ……….

In applicazione dell’art. 3 del regolamento di Ateneo in materia di elezioni e designazioni, le procedure di voto si svolgono in modalità telematica da remoto, mediante l’utilizzo di dispositivi elettronici collegati a internet e di una procedura telematica che prevede l’adozione di cautele tecnologiche idonee a impedire un uso scorretto o improprio del voto e che offre le garanzie di riservatezza, segretezza e libertà di espressione del voto.

[bookmark: _GoBack]Si dà atto che il sistema utilizzato è https://elezioni.unige.it/ (https://intranet.unige.it/strutfondamentali/dipartimenti: pagina in cui sono disponibili, tra l’altro, i manuali d’uso.

Il presidente ricorda che, ai sensi dell’art. 20 del Regolamento generale di Ateneo, il seggio opera validamente con la partecipazione di almeno due componenti fra i quali il presidente o il vice presidente; in fase di scrutinio opera validamente con la partecipazione di almeno tre componenti, decide a maggioranza e, in caso di parità, prevale il voto del presidente.

La votazione si apre alle ore …….., come stabilito dal decreto di indizione.

La votazione si chiude alle ore ….., come stabilito dal decreto di indizione.

Il seggio rileva, dai dati forniti dal gestore del sistema informatico di voto, che hanno votato:


collegio docenti
· n. _______ elettori votanti (“schede complete”) rispetto a n. _______ aventi diritto

collegio personale tecnico-amministrativo
· n. _______ elettori votanti (“schede complete”) rispetto a n. _______ aventi diritto

Il presidente ricorda che:
· ciascun voto espresso dagli elettori ha peso pari a 1;
· che il numero degli eligendi (rappresentanti) è pari a _____ (collegio docenti) e a 1 (collegio tecnici-amministrativi);
· i voti espressi sono stati inseriti in due distinte urne virtuali (collegio docenti; collegio personale tecnico-amministrativo);
· la piattaforma prevede la possibilità di non esprimere voto a favore di alcun eleggibile (scheda bianca);
· sono eletti coloro che hanno ottenuto il maggior numero di voti, nel rispetto delle precedenze previste dall’art. 24 del regolamento generale di Ateneo e, per il collegio docente, della riserva a favore di ogni dipartimento della scuola (n.b. tenere conto delle riserve già rispettate con la votazione ordinaria o, se suppletiva in corso di mandato, delle riserve già assicurate dai componenti del consiglio di scuola rimasti in carica);

SCRUTINIO

Si procede a esportare i risultati dello scrutinio (“esporta schede”).

Dopo aver esaminato i dati esportati, i componenti del seggio prendono atto dei voti ottenuti dagli eleggibili e del numero delle schede bianche, come riportati nella seguente tabella:

(Nota: a parità di voti, prevale la maggior anzianità di ruolo (personale docente) / di servizio (ricercatori a tempo determinato e personale tecnico-amministrativo) e in caso di ulteriore parità, prevale l’anzianità anagrafica; l’anzianità di ruolo del docente è computata sommando all’anzianità nella fascia di inquadramento l’anzianità nelle fasce pregresse)

collegio docenti

	VOTI VALIDAMENTE ESPRESSI
	Voti

	
Cognome
	Nome
	Dipartimento
	

	
	
	
	                n. ……….

	
	
	
	                n. ……….

	
	
	
	                n. ……….

	
	
	
	                n. ……….

	
	
	
	                n. ……….

	
	
	
	                n. ……….

	
	
	
	                n. ……….

	
	
	
	                n. ……….

	
	
	
	                n. ……….

	
	
	
	                n. ……….

	
	
	
	                n. ……….

	
	
	
	                n. ……….

	SCHEDE BIANCHE (“nessuna risposta”)

	                n. ……….

	TOTALE VOTI + SCHEDE BIANCHE 
	
	                n. ……….




collegio personale tecnico-amministrativo

	VOTI VALIDAMENTE ESPRESSI
	Voti

	Cognome
	Nome
	

	
	
	                n. ……….

	
	
	                n. ……….

	
	
	                n. ……….

	
	
	                n. ……….

	SCHEDE BIANCHE (“nessuna risposta”)

	                n. ……….

	                   TOTALE VOTI + SCHEDE BIANCHE 
	                n. ……….



Il presidente, dopo le eventuali rinunce, proclama gli eletti, sulla base dei voti ottenuti e, per il collegio docente, della necessità di soddisfare la riserva prevista dall’art. 45 dello Statuto a favore di tutti i dipartimenti della scuola secondo i seguenti criteri: 

a) è eletto il docente che ha ottenuto il maggior numero di voti;

b) sono eletti i docenti con maggior numero di voti che afferiscono a dipartimenti diversi da quello di afferenza del docente di cui alla lettera a), fino a garantire una rappresentanza per ogni dipartimento della scuola;

c) sono eletti i restanti docenti più votati fino al raggiungimento del numero di rappresentanti (eligendi) stabilito.


(Nota: a parità di voti, prevale la maggior anzianità di ruolo (personale docente) / di servizio (ricercatori a tempo determinato e personale tecnico-amministrativo) e in caso di ulteriore parità, prevale l’anzianità anagrafica; l’anzianità di ruolo del docente è computata sommando all’anzianità nella fascia di inquadramento l’anzianità nelle fasce pregresse)

 (NOTA: se la votazione è avvenuta senza candidature e se in graduatoria è presente un componente di senato accademico (triennio accademico 2024/2027) / consiglio di amministrazione (quadriennio accademico 2024/2028), il preside acquisisce la sua opzione tra tale carica e la carica di componente elettivo del consiglio di scuola. Se il soggetto ha già optato per conservare la precedente carica, il preside lo sostituisce scendendo in graduatoria, secondo l’ordine decrescente dei voti e, se docente, in base alla riserva a favore di ogni dipartimento. In mancanza di opzione si assume che rinuncia alla nuova carica di componente elettivo del consiglio di scuola).  

	ELETTI

	Docenti

		Cognome
	Nome
	Dipartimento
	Voti

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Personale tecnico-amministrativo 

	Cognome
	Nome
	Voti

	
	
	



Il presidente individua, in ordine decrescente, i non eletti.

(Nota: a parità di voti, prevale la maggior anzianità di ruolo (personale docente) / di servizio (ricercatori a tempo determinato e personale tecnico-amministrativo) e in caso di ulteriore parità, prevale l’anzianità anagrafica; l’anzianità di ruolo del docente è computata sommando all’anzianità nella fascia di inquadramento l’anzianità nelle fasce pregresse)

	NON ELETTI

	Docenti 

		Cognome
	Nome
	Dipartimento
	Voti

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Personale tecnico-amministrativo 

	Cognome
	Nome
	Voti

	
	
	

	
	
	


 
Il presente verbale, letto, approvato con voto unanime dai componenti del seggio virtuale e 
In alternativa
sottoscritto da tutti i componenti del seggio
oppure
sottoscritto digitalmente dal presidente
ed è trasmesso al preside di scuola, per la conservazione agli atti e per la formalizzazione della nomina.

La riunione si chiude alle ore ________.

In alternativa 
FIRME DEI COMPONENTI IL SEGGIO
1. _________________________________________________ - presidente
2. _________________________________________________ - vicepresidente
3. _________________________________________________ - segretario 
Oppure
FIRMA DEL PRESIDENTE



