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1 Chi può iscriversi?
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Regole generali per l'iscrizione
Dal 16.2.2026 al 1.4.2026 i PTA di UniGe potranno attivare l’assistenza sanitaria integrativa per i propri familiari
conviventi (coniuge/convivente more uxorio e figli/affiliati ). Potranno essere iscritti anche i figli non conviventi.

Entro le stesse date, l’Altro Personale di UniGe (AP) potrà attivare la copertura sanitaria integrativa per sé e per i
propri familiari come sopra descritti.

Non sarà possibile iscrivere i familiari che hanno superato il 67° anno di età.

L'iscrizione deve essere effettuata accedendo alla propria area riservata tramite l'apposita area Intranet dell'Ateneo.

Per iscrivere un familiare, è necessario far aderire tutto il nucleo convivente. Le uniche cause di esclusione ammesse
sono: l'aver superato il 67° anno di età e l'essere iscritto ad un altro fondo sanitario o assicurazione sanitaria privata. 



2 Accesso e schermata iniziale
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Cosa fare all'accesso

Schermata: Adesione familiari 2026

All'accesso apparirà un pop up che, se chiuso per sbaglio, si
ripresenterà al successivo accesso.

L’AP che vuole iscriversi dovrà obbligatoriamente cliccare sul
bottone blu. La stessa procedura permette di iscrivere anche i
familiari.

Il PTA che vuole iscrivere i familiari dovrà obbligatoriamente
cliccare sul bottone blu.

Il PTA che non vuole iscrivere i familiari potrà ignorare la
schermata e chiudere il pop up per continuare ad operare
sulla sua area riservata e usufruire del servizio già
automaticamente attivato dall’Ateneo.



3 Composizione del nucleo familiare
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Inserimento componenti
Dopo aver cliccato il bottone blu, apparirà questa schermata.

Qui è possibile inserire i familiari. Il PTA sceglierà il numero dei
componenti del nucleo. L’AP dovrà scegliere se inserire solo sé
stesso o l'intero nucleo. Cliccando sulle frecce in su e in giù, è
possibile aggiungere o rimuovere i familiari. Se si inseriscono
familiari, il bottone "+ Aggiungi familiare" diventerà blu scuro
e si potrà procedere.

Calcolare come componenti del nucleo familiare anche i figli
non conviventi che si vogliono inserire in copertura.

Sarà successivamente necessario inserire il grado di parentela
e la data di nascita del familiare. Il sistema blocca
l'inserimento per il familiare con più di 67 anni.



4 Riepilogo e preventivo quota
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Preventivo e conferma
Dopo aver inserito i familiari e aver cliccato "Avanti", apparirà
un riepilogo col preventivo della quota a carico del
dipendente. Il preventivo indica la quota mensile a decorrere
dal 1.2.2026. Per conoscere l’importo annuale dovuto per il
2026 sarà sufficiente moltiplicare per 11 la quota mensile.

Cliccando su "Salva", è possibile salvare il preventivo e
chiederne di diversi.



5 Riepilogo preventivi e adesione
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Conferma adesione
Qui appariranno i preventivi richiesti ma non ancora finalizzati.

Per far aderire definitivamente i familiari o sé stessi (nel caso
degli AP), è necessario cliccare sul bottone verde "Aderisci". 

Se invece si è subito sicuri di accettare il preventivo e si vuole
procedere immediatamente all’adesione, è sufficiente cliccare
su Aderisci direttamente dalla schermata di riepilogo.

Il preventivo e la procedura di adesione permettono di
attivare il piano sanitario base. Per attivare il pacchetto
complementare per ricoveri privati e non autosufficienza a un
costo di € 486 a persona, scrivere a info@insiemesalute.org.



6 Inserimento dati anagrafici
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Dati obbligatori del familiare
Cliccando su Aderisci, si aprirà la seguente schermata.

Qui è necessario inserire tutti i dati del familiare. La procedura
non va avanti se non vengono inseriti Codice Fiscale, Stato di
nascita, regione, provincia, città e CAP. Apparirà un alert rosso
in corrispondenza dei dati mancanti.

Cliccando avanti apparirà un riepilogo con la possibilità di
andare indietro o avanti nella procedura.

In alto, apparirà "3 – Questionario anamnestico": è possibile
ignorarlo. Non è obbligatoria la compilazione del questionario
anamnestico.



7 Consensi, modulo SEPA e conclusione
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Ultimi passaggi
È necessario fleggare tutti i riquadri. Se non vengono fleggati, non
è possibile concludere la procedura. In caso contrario, ci sarà un
alert rosso come promemoria.

È possibile scaricare il modulo Sepa, compilarlo e caricarlo subito.
Selezionando l'opzione "Carica Sepa in un secondo momento",
l’iscrizione non sarà finalizzata e apparirà un bottone giallo
"Carica Sepa" come documentazione mancante.

Caricandolo subito o in un secondo momento, cliccando sul
bottone verde "Carica e aderisci", il familiare o i familiari
verranno inseriti in copertura.

Una email automatica confermerà la corretta finalizzazione della
procedura. In mancanza dell’email automatica, la procedura
potrebbe non essere andata a buon fine.

La procedura sarà conclusa. In caso di errori, sarà necessario
contattare gli uffici di Insieme Salute per l'eventuale gestione
extra-sistema delle richieste.



8 Riepilogo del flusso operativo
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1 Accesso tramite Intranet UniGe → Schermata di benvenuto → Click bottone blu

2 Selezionare numero componenti nucleo → "+Aggiungi familiare" → Parentela + data nascita

3 Riepilogo preventivo quota mensile → "Salva" (provvisorio) oppure "Aderisci" (definitivo)

4 Compilare dati anagrafici obbligatori  → Avanti

5 Fleggare tutti i consensi → Scaricare e caricare il modulo SEPA

6 "Carica e aderisci" → Procedura conclusa alla ricezione dell’email di conferma.
 Per errori, contattare gli uffici di Insieme Salute.



Per assistenza e segnalazioni

Contattare gli uffici di Insieme Salute
02.50041902  -  info@insiemesalute.org
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