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Sono escluse dalla protocollazione, oltre a quanto previsto dall’art. 53. c. 5 del DPR n. 

445/2000, le seguenti tipologie documentarie: 

 

− biglietti d’occasione (condoglianze, auguri, congratulazioni, ringraziamenti ecc.); 

− allegati accompagnati da lettera di trasmissione da protocollare; 

− certificati medici; 

− certificati di servizio personale docente di ruolo e non di ruolo; 

− certificati di servizio personale tecnico-amministrativo (a tempo determinato o in-

determinato, CEL); 

− certificati relativi a situazioni retributive e contributive personale strutturato e 

non strutturato; 

− certificati richiesti da studenti e/o laureati; 

− circolari; 

− certificati rilasciati dal Tribunale Ordinario, Tribunale Fallimentare, Agenzia delle 

Entrate, Prefettura, Ufficio Provinciale del Lavoro, INPS, INAIL, Casse edili e altri 

documenti analoghi con esito nullo; 

− contratti; 

− decreti; 

− determine; 

− estratti conto bancario; 

− report (o registro) delle presenze; 

− visita fiscale (fatta eccezione in caso di assenza del dipendente); 

− lettere di accompagnamento di fatture; 

− progetti formativi e di orientamento - stage; 

− 730 corrispondenza e modelli; 

− avviso di vacanza presso altri atenei (bando in Internet); 

− bandi di altri atenei di selezione per assegni per la collaborazione ad attività di 

ricerca; 

− richieste ferie; 

− richieste di congedo con eccezione di quelle che comportano riduzione stipendiale 

(ad esempio congedi previsti dagli artt. 32, 42 e 47 del D.Lgs. 151/2001); 

− richieste permessi; 

− richieste rimborso spese e missioni; 

− richieste di informazioni sui servizi offerti; 

− convocazioni dei CDD e dei CDS; 

− richieste di autorizzazione a missione; 

− offerte o preventivi di terzi non richiesti; 

− documenti di carattere strettamente personale ricevuti dai comitati di garanzia; 


